
in.xls

Page 1

クリック： マウスボタンを１回押します。

ダブルクリック： マウスボタンをすばやく２回押します。

ドラッグ： マウスボタンを押したまま、      マウスを動かします。

Start

縦

月曜日
321 456
241 289
845 789

　　もとの場所へドラッグ

＊オートフィル     (連続ﾃﾞｰﾀ入力のLESSON)

1) 「1階」と入力されているセルをクリック

2)ハンドル                        をﾎﾟｲﾝﾄして下方向へﾄﾞﾗｯｸﾞ(ﾎﾟｲﾝﾀは+)
3)「月曜日」も同様に横方向へオートフィル

1階

＊ドラッグ・アンド・ドロップ  (移動と複写のLESSON)
　1)上の表全体をドラッグして範囲設定

　2)外枠の近くをポイント

　5)controlｷｰを押しながら 　3)ﾏｳｽﾎﾟｲﾝﾀが矢印になったらここまでﾄﾞﾗｯｸﾞ

　4)［ok］を選択

Double Click
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     マウスを動かします。

横

斜め

245 352
324 275
654 785

上の表全体をドラッグして範囲設定

ﾏｳｽﾎﾟｲﾝﾀが矢印になったらここまでﾄﾞﾗｯｸﾞ
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